ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ
CABINETUL PRESEDINTELUI
P-ta Stefan cel Mare nr. 1

ANUNT

»  Curtea de Apel Cluj organizeazi in datele de 16 - 17 ianuarie
2017, in conformitate cu dispozitiile Hotararii Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 126/2007, cu modificirile $i completarile ulterioare,
concursul pentru ocuparea urmatoarelor 5 posturi temporar-vacante:

I) Un numar de trei (3) posturi temporar-vacante de grefieri

cu studii superioare juridice:

* 2 (doua) posturi de grefier cu studii superioare juridice, pe
perioadad determinatd la Tribunalul Sdlaj;

* 1 (un) post de grefier cu studii Superioare juridice, pe perioadad
determinatad la Judecdtoria Jibou;

II) Un numar de doud (2) posturi temporar-vacante de
grefieri cu studii medii:

* 1 (un) post de grefier cu studii medii, pe perioadd determinatd
la Judecdtoria Jibou;
* 1 (un) post de grefier cu studii medii, la Judecdtoria Baia Mare,
pe perioada determinatd, cu timp partial de 4 (patru) ore/zi, in
completarea unei norme intregi de lucru.
> Concursul se va desfasura in doui etape, dupa cum urmeaza:
e in 16 ianuarie 2017, - proba practica eliminatorie, de verificare
a cunostintelor de operare pe calculator;
* in 17 ianuarie 2017 - proba scrisa, pentru verificarea
cunostintelor teoretice
»  Locul si programul desfasurarii celor dous etape, se va stabili
ulterior in functie de numarul candidatilor inscrisi, si vor face obiectul
unui alt anunt.
»  Cuantumul taxei de concurs, stabilit prin Hotararea Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 169 /2016, este de 150 lei si se
achita la departamentul economic al instantelor la care se depun
cererile de inscriere.
»  La concurs pot participa persoanele care indeplinesc urmatoarele
conditii:




®* au cetatenie romana, domiciliul in Romania si capacitate
deplina de exercitiu;
¢ TU au antecedente penale, nu au cazier fiscal s1 se bucura de o
buna reputatie;
® cunosc limba romana;
® sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea
functiei;
* au studii superioare juridice (licentd) pentru posturile de grefier
cu studii superioare, respectiv diploma de bacalaureat pentru
posturile cu studii medii;
°* poseda cunostinte de Op€rar€¢ pe calculator sau de
dactilografiere.
»  Dosarele de concurs se depun pana la data de 27 decembrie
2016, la sediile Tribunalelor: Salaj si Maramures respectiv la sediul
Curtii de Apel Cluj, si vor cuprinde urmatoarele documente:
* cererea de concurs tipizata;
actul de identitate si actele de stare civila, in copie;
diploma de licenta, in copie;
certificatul de cazier judiciar;
certificatul de cazier fiscal:
caracterizarea de la ultimul loc de munci sau, dupa caz,
caracterizarea de la unitatea de invatidmant absolvita;
e curriculum vitae;
e adeverintd medicala (eliberatd de medic de medicina
muncii) din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiei,
conform anexei 4 din H.G. nr. 1.169 /2011 pentru modificarea si
completarea H.G. nr. 355/2007 privind supravegherea sanatatii
lucratorilor;
 chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.
> Copiile de pe actele mai sus mentionate vor fi legalizate la notariat
sau vor fi insotite de actele originale, pentru certificare. Pentru
candidatii care vor depune dosarele de concurs la nivelul Curtii de Apel
Cluj, aceasta procedurid se va realiza la Compartimentul Personal -
camera 57 (parter) a Palatului de Justitie.
»  Tematica si bibliografia de concurs pentru posturile de grefieri cu
studii superioare este cea prevdzuti in Anexa nr. 1 la Hotararea
Plenului C.S.M. nr. 169/18.02.2016 iar cea pentru posturile de grefier
cu studii medii este cea prevazuta in Anexa nr. 2 din aceeasi hotarare.
Prezentul anunt a fost redactat si afisat In baza dispozitiilor
Hotararii nr. 113/2016 a Colegiului de Conducere a Curtii de Apel Cluj,
respectiv ale art. 5 din Hotararea Plenului C.S.M. nr. 126/2007, cu
modificarile $i completarile ulterioare. A
COMISIA DE ORGANIZARE




CERERE DE INSCRIERE
LA CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR TEMPORAR - VACANTE DE

GREFIER CU STUDII SUPERIOARE
GREFIER CU STUDII MEDI|

LA INSTANTELE DIN RAZA DE ACTIVITATE A CURTII DE APEL CLUJ

16-17 ianuarie 2017

Cererea se va completa cu litere de tipar, fara spatii libere

NUME
PRENUME I
]
PRENUME PARINTI it
M
DOMICILIU JUDET
LOCALITATE
STRADA, NR
BL, SC, ET, AP
TELEFON
ACT DE SERIE
IDENTITATE NUMAR
DATA ELIBERARE / /
(zz/ll/aa)
COD NUMERIC
PERSONAL
TAXA DE SUMA
INSCRIERE SERIE CHITANTA
NUMAR CHITANTA
DATA ELIBERARE / /
(zz/ll/laa)
STUDIILE ABSOLVITE
DATA COMPLETARII CERERII (zz/ll/aa) / /
SEMNATURA




Anexanr. 11la Hotira

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2016

PROCEDURA PENALA

Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal

Principiile si limitele aplicdrii legii procesuale penale;
Actiunea penali si actiunea civila in procesul penal.

2. Participantii

-

Dispozitii generale;

Dispozitii speciale privind competenia instanfelor judecitoresti:

Competenta judecitorului de drepturi si libertai si a judecdtorului de camera preliminara;
Incompatibilitatea si strimutarea;

Subiecii procesuali principali $i drepturile acestora;

Inculpatul si drepturile acestuia;

Partea civila i drepturile acesteia;

Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;

Avocatul. Asistena juridica §1 reprezentarea.

3. Probele si mijloacele de proba

-

Reguli generale;
Audierea persoanelor;
Perchezifia domiciliara:
Perchezitia informatica:
Expertiza si constatarea,

4. Misurile preventive

5. Acte procesuale si procedurale comune

Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Termenele;
Cheltuielile judiciare;
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IL Partea speciali

I. Urmirirea penala
- Dispoziii generale;
- Sesizarea organelor de urmarire penali;
- Efectuarea urmiririi penale;
= Rezolvarea cauzelor $i sesizarea instantei.

2. Camera preliminars

3. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in prima instanta;
Apelul;
- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare §i revizuirea).

4. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cy infractori minori;
- Procedura reabilitarii.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil,

2. Actiunea civila

3. Participantii Ia procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea:
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntara;
- Interventia forfats;
- Reprezentarea pirtilor in judecati.

4. Competenta instantelor judeciitoresti
- Incidente procedurale privitoare |a competenfa instangei.

S. Actele de proceduri
- Forma cererilor;
Citarea §i comunicarea actelor de procedur3;
- Nulitatea actelor de procedurs.



6. Termenele procedurale.

7. Procedura in fata primei instante

= Cererea de chemare in Jjudecata;
- Intdmpinarea;
Cererea reconventionali;
- Judecata. Dispozitii generale;
Cercetarea procesului. Dispozitii comune:
Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozitii generale;
Administrarea probei cu inscrisuri;
~  Proba cu martori;
- Expertiza;
Marturisirea;
- Renuniarea la judecata §i renuntarea la dreptul pretins;
Suspendarea procesului;
Perimarea cererii;
Hotarérile judecatoresti. Dispozitii generale;
- Indreptarea, limurirea si completarea hotararii.

8. Ciile de atac
Dispozitii generale.
- Apelul;
- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare §i revizuirea).

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciara, republicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile §i completirile ulterioare:

TITLUL L. Dispozitii generale

TITLUL II. Instantele judecétoresti

TITLUL IIL. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instan{elor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea 1. nr.
1197 din 14.12.2004, cu modificarile i completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instanfelor judecatoresti si al
parchetelor de pe ldnga acestea

CAPITOLUL III. Scoala Nationali de Grefieri
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CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea §i eliberarea din functie a péqﬁépalﬁm;;auxi!iﬁr |
de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea LT il
CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea $1 transferul personalului auxiliar de specialitatéal instangelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe lang acestea e
CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instan{elor
Judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanelor judecatoresti si al
parchetelor de pe lang3 acestea

CAPITOLUL VIIL Dispoziii tranzitorii si finale

- Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotérarea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015:

CAPITOLUL 11. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile Judecitorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administratjv;

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozifii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instanfelor judecatoregti

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitafii instan(ei

CAPITOLUL 111, Desfisurarea activitagii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA a 2-a. Inregistrarea $i repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul

dosarelor

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozifii referitoare la activitatea premergatoare sedintei de
judecata si de rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a4-a. Activitatea in timpul sedinjei de judecata

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioars incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a 11-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea

inscrisurilor originale,

- Regulament privind organizarea gi funcfionarea administrativi a inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 gin 30.11. 2005, cu modificirile si
completarile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie si Justitie)

CAPITOLUL VII ! Grefierii Inaltei Curii de Casaiie si Justitie
CAPITOLUL VIIIL Compartimentele din Structura inaltei Curti de Casaie si Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

- Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotarirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005,



BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald din 2010, publicat in M.Of. nr, 4861’!5.07.20]"\(3;7;:;1;' modificarile si
completérile ulterioare. o

2. Codul de procedurid civild din 2010, republicat in M.Of. nr. 247/10.04.2015, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile s1 completdrile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea L, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotérérea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partes I,
nr. 970 din 28.12.2015 i

6. Regulament privind organizarea §i functionarea administrativd a inaltei Curti de Casatie i
Justifie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile si
completrile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie §i Justifie)

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotarérea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriir de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu medificidrile legislative intrate in
vigoare pini la data publicirii anuntului privind organizarea concursului.



AAnexa nr. 2 la Hotdrirea nr. 169/16.02.2016 a Plenului Consiliului Supedie

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2016

PROCEDURA PENALA
L Partea generala

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Principiile i limitele aplicarii legii procesuale penale;
- Actiunea penala si acfiunea civil in procesul penal.

2. Participantii

- Dispozitii generale;
Dispozitii speciale privind competen fa instantelor judecétoresti;
Competenta judectorului de drepturi si libertdfi §i a judecatorului de camera preliminari;
Incompatibilitatea si strimutarea;

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila si drepturile acesteia;

- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;

- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea,

3. Probelc si mijloacele de probi
- Reguli generale;
Audierea persoanelor;
- Perchezitia domiciliars;
Perchezifia informatica;
Expertiza §i constatarea,

4. Masurile preventive

5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
= Termenele;
Cheltuielile judiciare;
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IL Partea speciali

L. Urmdrirea penali
- Dispozitii generale;
- Sesizarea organelor de urmdrire penalg;
- Efectuarea urmaririi penale;
- Rezolvarea cauzelor §i sesizarea i nstangei.

2. Camera preliminari

3. Judecata
= Dispozitii generale;
- Judecata in prima instanta;
= Apelul;
= Caile extraordinare de atac (contestatia n anulare $i revizuirea),

4. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cuy infractori minori:
= Procedura reabilitirii.

PROCEDURA CIVILA

L. Principiile fundamentale ale procesului civil.

2. Actiunea civild

3. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Partile. Folosina si exercifiul drepturilor procedurale;
«  Interventia voluntara:
Interventia fortata;
- Reprezentarea partilor in Jjudecata.

4. Competenta instanfelor judeciitoresti
Incidente procedurale privitoare Ia competenta instantei,

S. Actele de procedura
- Forma cererilor;
- Citarea §i comunicarea actelor de procedurs;
Nulitatea actelor de proceduri,



6. Termenele procedurale.

7. Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in Jjudecats;
Intdmpinarea;
Cererea reconventionala;
Judecata. Dispozitii generale;
- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozitii generale;
- Administrarea probei cu inscrisuri;
- Proba cu martori;
- Expertiza;
- Marturisirea;
- Renuntarea la judecats si renuniarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;
Perimarea cererii;
- Hotdrarile judecitoregti. Dispozitii generale;
- Indreptarea, ldmurirea si completarea hotararii.

8. Caile de atac
+  Dispozitii generale.
- Apelul;

- Céile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciara, republicaid in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale

TITLUL IL. Instantele judecatoresti

TITLUL HI. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completdrile ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispozitii generale

CAPITOLUL 1I. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL II.  Scoala Nationala de Grefieri



CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a persona l'ti'lﬁ;iéuiciiiar
de specialitate al instanielor judecatoresti i al parchetelor de pe langd acestea . ..
CAPITOLUL V. Delegarea, detagarea §i transferul personalului auxiliar de specialitate.al instantelor
judecatoresti i al parchetelor de pe langa acestea o
CAPITOLUL VI. Drepturile §i indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe lingi acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

- Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotérdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015:

CAPITOLUL I1. Dispozitii privind conducerea instangelor, atributiile judecatorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitd{ii instantei

CAPITOLUL Ill. Desfasurarea activiti{ii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA a 2-a. Inregistrarea §i repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul

dosarelor

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozifii referitoare la activitatea premergitoare sediniei de
judecata si de rezolvare a lucrdrilor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a 11-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea

inscrisurilor originale.

. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile si
completarile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casaie si Justifie)

CAPITOLUL VII ! Grefierii Inaltei Curii de Casaie si Justifie
CAPITOLUL VIII. Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie si Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

- Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.
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1. Codul de procedurs penald din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu modificirile si
completdrile ulterioare. :

2. Codul de procedurii civili din 2010, republicat in M.Of. nr. 247/10.04.2015, cu modificirile si
completarile ulterioare,

3. Legea nr. 304/2004 privind orgamizarea judiciard, republicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile §i completirile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functionecazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificarile $i completirile ulterioare.

S. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotarérea ar. 1375/2015 a Consiliuluj Superior al Magistraturii, publicatii in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 970 din 28.12.2015

6. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificarile si
completérile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la fnalta Curte de C asafie §i Justitie).

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanfelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii.
publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2008.

De asemenea, in vederea pregdtirii pentru concurs, candidafii vor putea consulta lucriiri de
specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in
vigoare pani la data publicarii anun{ului privind organizarea concursului.



